
國立嘉義特殊教育學校 11 3 學年度第 2 學期校務行事曆  

 

週 

別 

日 期 

重 要 行 事 教 務 處 學 務 處 實 習 輔 導 處 總 務 處 

秘 書 

人 事 室 

主 計 室 月 日 
星

期 

壹 2 

9 日  
△發放註冊單 
△繳交學生證 
△2/11-2/18 適性
輔導安置國中升
高職網路報名作
業 

△2/11-2/28 註冊
單繳費 

△發放教室日誌、
課後照顧日誌及
巡堂紀錄簿 

△2/11國小部課 
  後照顧服務開始 
△2/11下午 4：00
教學研究會 

△2/12下午 4：00
分部教學研究會 

 

△2/11始業
式暨友善校
園宣導 
△2/11全校
大掃除 
△2/14交通
安全宣導暨
校車逃車演
練 
△學生身高
體重測量 
△2/14社團
開始 

△職教課程教學
研究會暨實習
前工作協調會
議(併分部教
學研究會) 

 

△環境整理與
物品採購 

△主管會議紀

錄暨追蹤控

管報告 
△高中職教師

介聘作業 

10 一 寒假結束 

11 二 開學 

12 三 主管會議 

13 四  

14 五  

15 六  

貳 2 

16 日  
△2/18教學資源
中心開放使用 

△2/17-3/07 國教
暨學前階段報名
作業 

△2/21前彙整九
華山助學金資料
送件 

△2/21課表最終
修改日期 

△2/21繳交優良
寒假作業及名單 

△2/21各班完成
教學情境佈置 

△2/21全校集
會 1 

△學生身高體
重測量 

△畢業班導

師會議 

 

△2/17高二高三
校內外實習模
擬分組及校外
實習搭車練習 

△各職場點交管
理教師 

△嘉義區聯繫會
議(暫定) 

△移行輔具健診 
  開始 
 

△公文處理成績
費報表 

 

△受理申請子

女教育補助費 
17 一  

18 二  

19 三  

20 四  

21 五  

22 六 週休 

参 2 

23 日  △2/19-2/26 適性

輔導安置國三名

冊報名資料彙整

送市府鑑輔會審

查 
△2/27各班級學
生 IEP資料繳交 

 
 

△反毒性平教
育入班宣導
1 

 

△2/26(一)高二
高三校內外實
習開始 

△2/26校刊編輯
會議 

△嘉澎區高中專
業服務需求申
請與派案審核 

△2/26期初專團
會議暨新進輔
具研習 

△2/28(四)前全
校繳交行為功
能介入方案初
評表 

△編制 2 月份國
庫差額解釋表 

△編制 2 月份財
產增減 

△撥放三月份薪
資 

 

△編寫給家長
的一封信 
△追蹤控管上
次會議裁示事
項 

24 一  

25 二  

26 三 行政會議 

27 四  

28 五 和平紀念日 

3/1 六 週休 

肆 3 

2 日  
△3/3—3/7抽查
各班 IEP 及行政檢
核 
 

△3月份校園
安全、宿舍
安全檢查 

△3/6-3/7畢

業班校外教

學 
△3/5 導師會
議 

△學習扶助課程
開始 

△職業適應成長
課程開始 

 

△環境整理與物
品採購 

 

 

3 一  

4 二  

5 三  

6 四  

7 五  

8 六 週休 



國立嘉義特殊教育學校 11 3 學年度第 2 學期校務行事曆  

 

週 

別 

日 期 

重 要 行 事 教 務 處 學 務 處 實 習 輔 導 處 總 務 處 

秘 書 

人 事 室 

主 計 室 月 日 
星

期 

伍 3 

9 日  
△3/10-3/14 國教
暨學前階段報名
資料彙整造冊送
件市教育局 

△3/14環境教
育研習(暫
定) 

△畢業班導

師會議(畢業

旅行檢討會

議) 
 

△轉介畢業生庇
護工場入場評
估 

△職輔中心 113
學年度第 3次
工作會議(暫
定) 

△3/10~3/14 高
中職身障鑑定
提報收件 

△3/14(五)下午
4 點於各班教
室召開班級親
師座談會 

△公文處理成績
費報表 

 

△主管會議紀

錄暨追蹤控管

報告 

△3/11 全國特

教家長協會巡

演 

10 一  

11 二  

12 三 主管會議 

13 四  

14 五  

15 六 週休 

陸 3 

16 日  
△圖書採購 
△3/19IEP檢核小
組第一次會議 

 

△反毒性平教
育入班宣導
2 

△國小部教

孝月模範生

選拔 
 

△3/20職場參訪
(預定) 

△學生小團體 1 

△本校校車檢修
與保養 

 

 

17 一  

18 二  

19 三  

20 四  

21 五  

22 六 週休 

柒 3 

23 日  
△圖書採購 
△3/27嘉義區核
心工作小組適性
審查作業(二樓
會議室) 

△3/24-3/28 本土
語言融入週 

 

△3/26校園菸
檳酒危害防
治宣導 

△3/28全校集
會 2 

 

△規劃高職部職
業技能競賽 

△各職場設備器
具維修與清點 

△學生小團體 2 
  

△編制 3 月份國
庫差額解釋表 

△編制 3 月份財
產增減 

△彙整及記錄行
政會議資料 

 

△追蹤控管上次
行政會議裁示
事項 24 一  

25 二  

26 三 行政會議 

27 四  

28 五  

29 六 週休 

捌 4 

30 日  
△3/31前寄發能

力評估通知單至國

中端 

△4 月份校園
安全、宿舍
安全檢查 

△4/1 牙科門
診開始 

△4/2 畢業班
導師會議 

△4/2 導師會
議 

△進行高一學生
職業興趣及職
業能力評量 

△學生小團體 3 

△撥放四月份薪
資 

 

△編寫給家長

的一封信 

△國中小教師

介聘作業（4~5

月中旬） 

31 一  

4/1 二  

2 三  

3 四 調整放假 

4 五 
清明節 
兒童節 

5 六 週休 
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週 

別 

日 期 

重 要 行 事 教 務 處 學 務 處 實 習 輔 導 處 總 務 處 

秘 書 

人 事 室 

主 計 室 
月 日 

星

期 

玖 4 

6 日  
△4/08嘉義區能
力評估人員講
習 

△4/12辦理能力
評估作業 

△4/10上午科博
館到校服務
(暫定) 

 

△4/11班級運動
競賽 1 

△檢閱期中工作
評估表 

△4/9 嘉義分組
第 2梯次鑑定
提報個案審查
初步評估會議 

△學生小團體 4 

△環境整理與物
品採購 

 

△主管會議紀

錄暨追蹤控管

報告 7 一  

8 二  

9 三 主管會議 

10 四  

11 五  

12 六 週休 

拾 4 

13 日  

△4/14-4/18 國
教暨學前階段
報名資料覆核
作業 

△4/17嘉義區核

心工作小組晤

談作業 

△反毒性平教育
入班宣導 3 

△聯絡簿抽查 
 

△在校生丙級技

能檢定學科測驗 

△4/18職場新鮮

人講座 

△學生小團體 5 

△公文檔案整理 
 

 

14 一  

15 二  

16 三  

17 四  

18 五  

19 六 週休 

拾 

臺 
4 

20 日  
△4/21寄發能力
評估結果通知
單至國中 

△4/23國教暨學
前階段安置名
冊彙整上傳彰
特 

△4/21-5/21 畢
業生導師及相
關專業人員填
報特教通報網
轉銜服務資料
表 

△4/25學藝競賽
闖關活動，上
午幼兒、國
小、國中部，
下午高職部 

 

△4/25全校集會
3 

 

△支持性就業職

場開發與安置 

△高一各班填寫

職業能力檢核

表 

△學生小團體 6 

△4/23轉銜博覽

會 

△本校校車檢修
與保養 

 

△追蹤控管上

次行政會議裁

示事項 
 

21 一  

22 二  

23 三  

24 四  

25 五  

26 六 週休 

拾

貳 
4 

27 日  
△4/28能力評估
結果複查申請
及結果通知
(中午截止) 

△4/30 IEP檢核
小組第二次會
議 

 

△4/30 畢業典
禮籌備 1 
△5月份校園安
全、宿舍安全檢
查 
 

△教師專項技能
研習(預定) 

△114-1期校刊
處室學部邀稿 

△學生小團體 7 
 
 

△編制 4 月份國
庫差額解釋表 

△編制 4 月份

財產增減 
△撥放五月份薪
資 

△5/2校園防火

防災演練 

△編寫給家長

的一封信 

△113學年度代

理教師甄選缺

額統整 

28 一  

29 二  

30 三 行政會議 

5/1 四  

2 五  

3 六 週休 
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週 

別 

日 期 

重要行事 教 務 處 學 務 處 實 習 輔 導 處 總 務 處 

秘 書 

人 事 室 

主 計 室 月 日 
星

期 

拾

參 
5 

4 日  
△5/07嘉義區適
性輔導安置唱
名分發暨初步
安置作業(復
健館 3樓) 

△5/5-5/9國教
暨學前階段第
二次聯合安置
會議(暫定) 

△5/7 導師會議 

△5/8 子宮頸疫

苗接種 

△5/9 教孝月卡

拉 OK 比賽 

 

△期中職場機具

設備盤點、保

養與維修 
△5/9(五)家庭
教育研習 
 

 △家長滿意度

調查與統計檢

討 5 一  

6 二  

7 三 主管會議 

8 四  

9 五  

10 六 週休 

拾

肆 
5 

11 日  
△5/16 國教暨
學前階段安置
結果公告 
△畢業班成績
系統測試 
△5/13教師課程
評鑑報告書及
學生問卷繳交 

 

△反毒性平教育
入班宣導 4 

△學生獎懲會議 

△畢業生綜合成

績評量 

△5/16班級運動

競賽 2 

△5/16繳交畢

業班社團活動

成績 
 

△支持性就業職

場開發與安置 

△高一各班填寫

職業能力檢核表

△5/14(三)家庭

教育研習 

△職輔中心分區

業務訪視(暫

定) 

△公文處理成績

費報表 

 

△主管會議紀

錄暨追蹤控管

報告 

 

12 一  

13 二  

14 三  

15 四  

16 五  

17 六 週休 

拾

伍 
5 

18 日  △畢業班成績
系統測試 
 

△5/23 繳交在
校生社團活動
成績 
 

△5/23(五)辦理
高職部職業技
能競賽活動 

△學習扶助課程
結束 

 

△環境整理與物

品採購 
 

 

19 一  

20 二  

21 三  

22 四  

23 五  

24 六 週休 

拾

陸 
5 

25 日  △畢業班成績登
打 

△5/31前畢業證

書製作完成 
△5/26-5/30 畢
業班期末 IEP
＆ITP 會議 

 

△5/28 畢業典
禮籌備會 2 有需
要再開(行政會
議之後) 
 

△5/28嘉義分組
第 2梯次鑑定
意見陳述會議 

 
△5/29(四)應屆
畢業生求職登
記 

△編制 5 月份國
庫差額解釋表 

△編制 5 月份

財產增減 

 

△追蹤控管上

次行政會議裁

示事項 

△編寫給家長

的一封信 

26 一  

27 二  

28 三 行政會議 

29 四  

30 五 調整放假 

31 六 端午節 
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週 

別 

日 期 

重 要 行 事 教 務 處 學 務 處 實 習 輔 導 處 總 務 處 

秘 書 

人 事 室 

主 計 室 月 日 
星

期 

拾

柒 
6 

1 日  
△6/03嘉義區適
性輔導安置公
告安置結果，
並寄發安置結
果通知單至國
中端 

△在校生成績系
統測試 

△6/6 前畢業班
繳交成績單核
章 

△6月份校園安
全、宿舍安全
檢查 

△6/5 牙科門診
結束 

△6/4 導師會議 

△高一、高二學
生 114學年度
校內外實習職
場意願調查 

△撥放六月份薪
資 

 

△五年校務發

展計畫年終檢

討 

△擬定 114 學

年度代理教師

甄選簡章 

2 一  

3 二  

4 三  

5 四  

6 五  

7 六 週休 

拾

捌 
6 

8 日  
△6/12-6/16 適
性輔導安置學
生、學前暨過
教階段安置學
生報到作業 

△6/13新生報到 
(復健館 3樓) 
(暫定) 

△6/11 113學年
度第二次課程
發展委員會議 

 

△教助員與住管

員工作考核 

△在校生綜合成

績評量 

△6/11全校集會
4 
△6/11畢典預演 

△6/13畢業典禮 

 

 

△114-1期校刊

出刊 

 

△環境整理與物
品採購 

 

△主管會議紀

錄暨追蹤控管

報告 

 

9 一  

10 二  

11 三 主管會議 

12 四  

13 五  

14 六 週休 

拾

玖 
6 

15 日  
△6/15圖書室與
教具室開始期
末盤點，停止
外借 

△在校生成績登
打作業 

△6/16-6/21 
期末 IEP＆ITP
會議 

 

△反毒性平教育
入班宣導 5 

 

△彙整本學期課
程/活動成果
報告 

△實習及職教課
程綜合複習 

△6/18期末專團

會議暨暑期協

同家訪調查 
△6/20嘉義區鑑
定提報暨嘉澎
區相關專業服
務工作會議 

△公文處理成績

費報表 
 

 

16 一  

17 二  

18 三  

19 四  

20 五  

21 六 週休 

貳

拾 
6 

22 日  
△6/23前繳交在
校生成績單核
章作業 

△6/23下午 4：
00 期末教學研
究會 

△6/24下午 4：
00 分部教學研
究會 

△6/27繳交社區
教學、性別平
等教育、公開
授課報告書 

△6/27全校大掃
除 

 

△各工作隊結束
營運 

△繳交校內外實
習照片紀錄 

△期末各職場設
備清點與維護 

△6/24(二)高二
高三校內外實
習結束 

△實輔會議暨高
二高三校內外
實習工作檢討
會議(併分部
教學研究會) 

△編制 6 月份國
庫差額解釋表 

△編制 6 月份

財產增減 

 

23 一  

24 二  

25 三  

26 四  

27 五 期未校務會議 

28 六 週休 
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週 

別 

日 期 

重 要 行 事 教 務 處 學 務 處 實 習 輔 導 處 總 務 處 

秘 書 

人 事 室 

主 計 室 月 日 
星

期 

壹 7 

29 日  
△6/30國小部課
後照顧服務及
高職部在家教
育結束 

△7/01-07/31特
通網接收新安
置學生作業 

 

△6/30結業式 △全國職輔員期
中考核 

△6/30(一)前繳
交輔導紀錄，
期末輔導紀錄
簿檢閱 

△撥放七月份薪
資 

△彙整及記錄校
務會議資料 

△追蹤控管上

次會議裁示事

項 

△期末校務聚

餐 

30 一 結業式 

7/1 二 暑假開始 

2 三  

3 四  

4 五  

5 六 週休 

 


